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Objet Ce document a pour but de servir de support 

d’utilisation pour les personnes souhaitant 
réaliser des captures d’écran. 
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���� Prendre une capture d’écran 

Introduction 

 
Vous pouvez facilement faire une capture d’écran à l’aide de votre clavier en appuyant 
sur une succession de touches. 
 
Celles-ci varient selon votre système d’exploitation (Windows, Mac, Linux) et selon le 
type de votre ordinateur. Vous devriez arriver à retrouver votre cas dans les grandes 
généralités décrites dans les prochaines pages. 
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Clavier basique sous 
environnement Windows 

Pour faire une copie d’écran, il suffit simplement d’appuyer sur la touche « Impr 
écran », située en haut à droite du clavier.  
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Clavier d’ordinateur portable sous 
environnement Windows 

 

Il suffit dans ce cas d’appuyer sur la touche « F11 ». 

Si la mention « Impr écran » possède une mise en forme spécifique (encadré, écriture 
en bleu…), il vous faudra simultanément appuyer sur les touches « Fn » et « F11 ».  
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Clavier basique sous environnement 
Mac 

Sous l’environnement Mac, il faut appuyer simultanément sur les touches « Pomme » + 
« Majuscule » + « 3 ». 
 
Attention, n’utilisez pas le 3 du pavé numérique (sur la droite du clavier), mais celui 
situé en dessus des lettres.  
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Clavier d’ordinateur portable sous 
environnement Mac 

 
 
Appuyez simultanément sur les touches « Cmd » + « Majuscule » + « 3 » 
 
 
Il est également possible de ne sélectionner qu’une seule partie de l’écran. Dans ce 
cas, il suffit de faire la même manipulation, à la différence qu’il vous faudra appuyer 
sur la touche « 4 » (à la place de « 3 »). Un curseur apparaît alors et il vous faut 
sélectionner la partie concernée.  
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Récupérer la capture 

Sous l’environnement Windows, votre capture d’écran est stockée dans le presse-
papier. Pour la récupérer, il suffit de la coller, dans un logiciel de traitement de texte 
par exemple, ou dans un nouveau fichier d’un logiciel de retouche d’images tel que 
PhotoFiltre. 
 
Sous l’environnement Mac, l’image sera directement stockée sur votre bureau.  
 


