
 
 
 

  Page 1 sur 4 
 
 

 

CO N V ER T I R  U N  D O C U M EN T  A U  FO R M A T  P D F  

  

 
 

 
 
 

 

 
 

 
Objet Ce document a pour but de servir de support 

d’utilisation pour les personnes qui devront  
publier des documents sur leur site web. 

Auteur & contributeurs Bayard Service Web 

Date de dernière mise à jour 17/02/10 – version 1.0 

Assistance par courriel assistance@bayard-service.com 

Contact Savoie  Technolac  BP308  
73375 Le Bourget du Lac cedex 
Tél : 04.79.26.27.88  
Fax : 04.79.26.43.43 
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���� Convertir un document au format 
PDF 

Rendre vos documents lisibles par tous 

Pour que vos documents soient lisibles par tous sur Internet, il est préférable de les 
enregistrer au format PDF, plutôt qu’au format .doc ou .xls par exemple. 
 
Les personnes ne disposant pas du même type d’ordinateur, ou du même type de 
logiciel, pourront tout de même les consulter. 
 
De plus, ces documents ne seront pas modifiables par l’internaute. 
 
Pour générer un Pdf : 

- Vous pouvez utiliser le raccourci présent dans la barre d’outils de votre 
logiciel. 

- Si cette fonction n’existe pas, vous pouvez télécharger le logiciel gratuit PDF 
Creator.  
 
>>Téléchargement à l’adresse suivante : 
http://www.01net.com/telecharger/windows/Bureautique/editeur_de_texte/f
iches/26668.htm 

Générer un PDF avec « PDF Creator » 

- Ouvrez votre document avec votre logiciel, puis effectuez la manœuvre habituelle 
pour imprimer votre fichier (Fichier > Imprimer) 
 
- Choisissez PDFCreator dans le menu déroulant. 
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Validez en cliquant sur OK. 
 
Dans la fenêtre qui apparaît, choisissez un nom pour votre fichier dans «  Titre du 
document », puis validez en appuyant sur « Enregistrer ». 
 

 
 
Choisissez un emplacement pour votre fichier, et cliquez de nouveau sur 
« Enregistrer ». 


