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N Convertir un document au format
PDF

Rendre vos documents lisibles par tous

Pour que vos documents soient lisibles par tous sur Internet, il est préférable de les
enregistrer au format PDF, plutot qu’au format .doc ou .xls par exemple.

Les personnes ne disposant pas du méme type d’ordinateur, ou du méme type de
logiciel, pourront tout de méme les consulter.

De plus, ces documents ne seront pas modifiables par l'internaute.

Pour générer un Pdf :
- Vous pouvez utiliser le raccourci présent dans la barre d’outils de votre
logiciel.
Si cette fonction n’existe pas, vous pouvez télécharger le logiciel gratuit PDF
Creator.

>>Téléchargement a l’adresse suivante :
http://www.01net.com/telecharger/windows/Bureautique/editeur_de_texte/f
iches/26668.htm

Générer un PDF avec « PDF Creator »

- Ouvrez votre document avec votre logiciel, puis effectuez la manceuvre habituelle
pour imprimer votre fichier (Fichier > Imprimer)

- Choisissez PDFCreator dans le menu déroulant.
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Imprimante

Mom : r,_,-l Microsoft XPS Document \Writer - | Propriétés. .. |
Etat:
Type: 5
oo [] tmprimer dans un fichier
Commientaire : #}f Canon Inkjet MP510 Printer [ Recto verso manuel

/ isfi Rechercher une imprimante. ..
- Canon Inkjet i560 l ‘

Etendue de page !
@ Tout &Y
7) Page en cour !
= ﬂ-’ Microsoft XPS Document Writer
§) Peiyests = s assemblées
Tapez les nu
etendues de
des points—vi|
début du document ou de la section.
Exemple : 1; 3; 5-12 ou pisi; pis2;
pls3—p8s3.

Imprimer : | Document E] Zoom

Imprimer : |Pages paires et impaires El Pages par feuile :
Mettre & 'échelle du papier :

Validez en cliquant sur OK.

Dans la fenétre qui apparait, choisissez un nom pour votre fichier dans « Titre du
document », puis validez en appuyant sur « Enregistrer ».

Titre du document :

|Dncument1

Date de création :
|20 001 25144805 | [ Aviowdhui |

Modifier la date :
(201001 29144808 | [ Aviowdhui |

Auteur
|ésdmin

Suet
|

Motz clés

Profil
| Far défaut

[¥] &sprés l'enregistrement, ouviir le document avec e programme par défaut,

Mettre en file : ]
| Annuler | | d'attente ‘ Options | I Ermal ‘ [ Enregiztrer l

Choisissez un emplacement pour votre fichier, et cliquez de nouveau sur
« Enregistrer ».
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